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= , C do [A1]: ORIENTACOES PARA USO DO MODELO
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - LEITURA OBRIGATORIA

R // 1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura
TERMO DE REFERENCIA|

Lein®14.133, de 12 de abrilde 2021

fornecer um ponto de partida para a definicio do objeto e

condicdes da contratacio. Este é o documento que mais
AQUISICOES, EXCETO TIC terd variagdo de contetido, de acordo com as
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA. peculiaridades da demanda da Administragio e do objeto
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS RIACHOS ‘ a ser contratado. Assim, nao se deve prender ao texto
| apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos
PREGAO ELETRONICO N2 90001/2025 “ fundamentais da contratacdo, sempre de forma clara e

! objetiva.
(Processo Administrativo n° 0114001/2025) |

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser
\

invaridvel. Ela até pode sofrer modiificacées a depender do
TERMO DE REFERENCIA ‘

| caso concreto, mas nao sao disposicoes feitas para variar.

! Por essa razdo, quaisquer modificagcées nas partes em
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

preto, sem marcacao de itilico, devem necessariamente
|
1.1.

ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual
Registro de Preos (RP) para eventual ou futura aquisicdo de Materiais de Expedientes, para fins das | | €07su/ta ao drgao ’{e LTI JUrlle® Hpeaih®, @
secretarias, conforme as demandas previstas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias 1 | depender da matéria
estabelecidas neste instrumento.

! 3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico
|
|| devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR | P L
MEDIDA UNITARIO TOTAL| \ publica c critérios de
\
Caderno ¢/ arame, capa dura, com 200 : \ . | oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
1 folhas pautadas - formato 413165 Unidade \ ) i .
200mmx275mm W' | peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam
2 Livro ata, numerado, pautado,100 folhas 469001 Unidade ‘j ! el ernice o % findi ¢
. Envelope carta 114 x 162mm caixa com b Contana h w‘ reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos
100 unidades 1| da contratacdo (minuta de Edjtal e de Contrato), para que
4 Envelope oficio — 114 x 229mm caixa 471820 Centena T ) ; . ; .
com 100 unidades ‘' | ndo conflitem. Sdo previsées feitas para variarem. Eventuais
. Embalagem com R R L
5 Papel A4 — resma com 500 folhas; 471762 So0folhas w\w‘ | Justificativas podem ser exigidas a depender do caso. (11
Pacotes com 500 o
5 Papel carta — resma com 500 folhas 32753 folhas |, | Comentado [A2]: Nota Explicativa: Considerando que este
7 Papel contato, rolo c\ 25m 622715 Rolo 25m " L — i i hiodte o
8 Papel para certificado; A4; pacote com 415953 Pacote com 50 ' @D @2 INFEENTE) COIRE2E U2 6B IfAeEEs €Y
50 folhas (varias texturas e cores) folhas " ontratagdes diretas quanto de contratagcdes decorrentes de
9 Papel laminado 50x60cm (folha) 328310 Unidade " L _ | L.
10 Papel crepom, tamanho: folha ¢/ 417293 Unidade V1 | licitagao, a expressao "fornecedor” ou interessado’; utilizada
48x60cm — und varias cores " .
” pasts cara i - B - Pacote com 10 ||| @o longo do texto, abrange contratados e licitantes,
| ’ unidades "' conforme o caso.
Pasta catalogo na cor preta com 100 1
12 envelopes plastico transparente com 622232 Unidade ! . e INES
parafusos de plastico \‘ Comentado [A3]: Nota Explicativa: Nao preencher as
13 Pasta  escolar papeldo; espessura 347619 Caixa com 20 \| colunas relativas ao "valor unitario" e ao "valor total"
1.5mm estreita/larga — caixa ¢/ 20 und unidades A -
Cola bastdo, a base de agua, sem X '|"quando o orcamento for sigiloso.
- AN Caixa com 12 \
14 solventes, atoxico, 20 gramas; caixa c/ 435043 Unidades
12 und C tado [A4]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
Cola branca para papel e madeira, Gaixa com 12 ) ) .
15 liquida, a base de agua, 40g — caixa ¢/ 359889 l:’r‘“ dades meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada
12 und
16 Cola especial p/ isopor; 90g caixa ¢/ 12 449827 Caixa com 12 conforme o caso concreto.
und unidades
17 Cola gliter, 23g, cores variadas — caixa ¢/ 294408 Caixa com 12 L L .
12 und unidades Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou
18 | Colchete n® 08 - caixa ¢/ 72 und 261267 caixa com 72 néo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
19 | Colchete n® 09 - caixa ¢/ 72 und 261268 °ii§§i323"e? (art. 18, §79 inciso VI, da Lei n° 14.133, de 2021, e art. 95
! . - i °
20 Colchete n? 10 - caixa o/ 72 und 309213 caixa com 72 inciso VI, da Instrugdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de
undidades g
" Cothote w12 - caa o 72 o 353008 TR agosto de 2022). Os servicos, como regra, devem atender ao
- - IXi ul .
8 h undidades parcelamento quando for tecnicamente vidvel e
2 Fita adesiva transparente, 12mm x 50m; 330860 Pacote com 10
Pacote com 10 unidades unidades
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Fita adesiva transparente, 45mm x 50m; Pacote com 5
= pct ¢/ 05 rolos ey unidade
24 Fita crepe 45mm x 50m, cor bege, 397144 pacote com 6

contendo 06 rolos unidade

Fita durex colorido 12mmx10metros
25 (verde, azul, vermelho, amarelo, laranja, 465554 Unidade

branco e preto)

Massa de modelar, 10mm de .

2% comprimento; caixa com 12 cores L) Unidade
L . Caixa com 100
27 Percevejo niquelado — caixa ¢/ 100 und 285041 EGERES

Tinta para carimbo, cores azul, preto e .

28 vermelho 416510 Unidade

Tinta para impressora HP universal .

29 corante preto, 1Lt 415364 Unidade

Tinta para impressora HP universal .

30 corante vermelho/amarelo/azul, 1Lt 415367 Unidade

Tinta para pintura facial e corporal infantil .

81 — tubo de 15 ml - cores variadas 295674 Uizt
. ) Embalagem com 4

32 Pilha Palito pact com 4 und 309967 unidades
. Embalagem com 4

33 Pilha Pequena Comum pact com 4 und 246690 GRS
34 Pilha Média Comum pact com 2 246689 Embala_gem ol

unidades
. Embalagem com 2

35 Pilha Grande Comum pact com 2 231789 unidades

Almofada para carimbo, n° 03 com tinta .

36 na cor: azul / preta 382455 Unidade

Calculadora de mesa com display (12 .

37 digitos) 610264 Unidade

Clips — arame de ago revestido n° 4, Caixa com 50
38 caixa com 50 und 29201 unidades

Estilete, em corpo plastico, com lamina
39 inoxidavel estreita, medindo 9 cm x 0,9 411451 Caixa com 12

cm, graduédvel e com trava de unidades

seguranga; caixa ¢/ 12 und
40 Feltro, espessura 3mm, 1,40mt de 468998 Metro
largura cores variadas, 1m

Grampeador para no minimo 30 fls. .

41 utiliza grampos 26/6 AN etz

Grampeador para no minimo 65 fls. 0
42 utiliza grampos 23\10 290010 Unidade
43 G(ampeador para no minimo 100 fls. 310233 Unidade

utiliza grampos 23/13

B . Caixa com 5000
44 Grampo n° 23/10, caixa ¢/ 5.000 und 358207 unidade

o . Caixa com 5000
45 Grampo n° 26/6, caixa com 5000 und. 425226 unidade

Grampo p/ pasta tipo trilho ferro 80mm; Caixa com 50
46 caixa ¢/ 50 und 367981 unidades
47 Grampo p/ pasta tipo ftrilho plastico 242696 Caixa com 50

80mm; caixa ¢/ 50 und unidades

Perfurador de papel ¢/ 2 furos - estrutura
48 em ferro fundido — capacidade minima 284574 Unidade

para perfurar 60 folhas ou 5mm

Perfurador de papel ¢/ 2 furos - estrutura
49 em ferro fundido - capacidade minima 326576 Unidade

para perfurar 40 fls

Perfurador de papel ¢/ 2 furos - estrutura
50 em ferro fundido - capacidade minima 486502 Unidade

para perfurar 22 fls
51 Pistola para cola quente, grande 614153 Unidade
52 Pistola para cola quente, pequena 614153 Unidade

Porta caneta/clipes/recado em acrilico, .

53 com 6 compartimentos. 374623 et

Prancheta Duratex tamanho oficio, com o
54 prendedor metalico reforcado 320732 Unidade
55 Prgndedor de pa_pel 25mm p\ 60 folhas, 345995 Calxg com 12

Caixa com 12 unidades unidades

Prendedor de papel 32mm p\ 110 folhas, Caixa com 12
o Caixa com 12 unidades ST unidades

Prendedor de papel 51mm p\ 170 folhas, Caixa com 12
- Caixa com 12 unidades A3 unidades

Régua plastica transparente com 30cm, .

58 milimetrada. 607725 Unidade

Régua plastica transparente com 50cm, .

59 milimetrada. 428937 Unidade

Tesoura escolar multiuso, 13 c¢m, aco
60 inox, cabo recoberto por plastico, sem 461462 Unidade

ponta
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Tesoura picotar papel, emborrachado e .
ol cartolina 25 cm, \?ér?os cortes e Ui el
Emborrachado liso para uso
62 escolar/didatico o dimensé_es: 473345 Embalagem com 10
80x120cm. Espessura: 5,0mm vérias unidades
cores embalagem com 10 unidades
TNT 1,40metros de largura (Todas as
63 cores) espessura minima 1,5mm, Pg¢ 611692 Metro
com 50m
Emborrachado com gliter, nao toxico .
& para uso escolar, divergsas cores 434953 Unidade
65 La_pls de cor gran_de, caixa com 12 259466 Calxz_a com 12
unidades de cores diversas unidades
Lépis hidrocor a base de agua, nao B
66 téx?co, contendo 12 lapis ge cores 279521 Ca'x".i comie2
variadas unidades
Borracha escolar branca n°20 caixa com Caixa com 20
57 20 unidades 437684 unidades
68 Pincel chato p/ pintura em tecido n° 08 468753 Unidade
69 Pincel redondo p/ pintura em tecido n° 08 401623 Unidade
70 Tela para pintura, algoddo (20x30 cm) 366899 Unidade
71 Tela para pintura, algod&o (40 x 50 cm) 434904 Unidade
72 Folhas de isopor, medidas: 05mm; 233841 Unidade
73 Folhas de isopor, medidas: 10mm; 266292 Unidade
74 Folhas de isopor, medidas: 15mm; 233108 Unidade
75 Cartolina comum varias cores 66x50 cm 430362 Unidade
76 Cartolina guache varias cores 66x50 cm 288944 Unidade
77 Cartolina carmem diversas cores 626135 Unidade
1.2 Os bend objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Prelimipar]

ou
1.3. 1
£ Técnico-Preliminar.
1.4. |0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 27

de setembro de 2021

1.5. |0 prazo de vigéncia da contratacdo é de findicar-e-praze] 12 (doze) meses contados do(a) findiear
o-termo-inicial-da-vigéneia] assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

|A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia)

2.1.
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| Comentado [A6]: Nota Explicativa: Vedacdo quanto a

Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do
objeto, deve-se ter em mente o disposto na Orientacdo
Normativa AGU n° 54/2074: "Compete ao agente ou setor
técnico da administracdo declarar que o objeto licitatorio é
de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade
pregdo e definir se o objeto corresponde a obra ou servico
de engenharia, sendo atribuicdo do orgéo juridico analisar o

devido enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel”.

Nota Explicativa 2: Deve a Administracao atentar para as
definicbes de bens comuns e especiais, constantes do art.
69 incisos Xlll e XIV, da Lei n.° 14.133, de 20217,

respectivamente.

aquisicao de itens de luxo - O artigo 20 da Lei n° 74.133,
de 2021, estabelece que os itens de consumo deverdo ser
de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicdo de artigos de luxo. O Decreto n° 10.818, de 2021
regulamentou o tema, devendo as vedacoes nele
estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da
contrata¢do para fins de vigéncia: ha trés tipos de
contratacao para aquisicao de bens, no que tange a
vigéncia:
a) fornecimento nao-continuo, quando se trata de uma
entrega de bens sem que haja uma demanda de cardter
permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Esse tipo de
fornecimento tem o art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
como fundamento e parte apenas de créditos do exercicio
corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.
b) fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é
uma necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de
unidades hospitalares que cotidianamente demandam
insumos de satde especificos para seu proprio
funcionamento continuo. Nessas situacdes, findo o comﬁ

| Comentado [A8]: Nota Explicativa: De acordo com o

/ artigo 65 inciso XXll, alinea ‘c; da Lei n° 14.133 de 2021, a
fundamentacéo da contratacdo é realizada mediante
‘referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacodes sigilosas’. A Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
58 de 8 de agosto de 2022, dispoe sobre a ‘elaboracdo do
ETP, para a aquisicao de bens e a contratagdo de servicos e
obras no ambito da administragao publica federal direta,

autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP di_q/tW
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2.2.
a seguir:
ou
2.3. O objeto da contratacdo estaprevisto NAO se aplica ao no Plano de Contratagdes Anual [2025],

conforme consta das informagbées basicas desse Termo de Referéncia.
I

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E |

ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1.  |Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.|

4. [REQUISITOS DA CONTRATACAO

|Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser |

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis: '

\

411 A Contratada devera adotar praticas de Sustentabilidade Ambiental, conforme prevé a
Instrugao Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e legislacdo correlatas, naquilo que
couber; cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

sobre residuos sdlidos;

412
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\
\

| Comentado [A9]: Nota Explicativa 1: Artigo 18, §1 da Lei

\ P -
) competente. Registre-se, apenas, que a documentagam

. planejamento estratégico do orgao ou entidade, ou (.71

n° 14.133 de 2021, contém a sequinte redacao:

§ 7° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso /
do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica e econémica da contratacdo,
e conterd os seguintes elementos: (..)VIl - descricdo da
solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.
Ver também Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58 de 08 de
agosto de 2022 (ETP), art. 39 inciso | e art. 6°,

Caso haja a necessidade de modificacéo da descricdo em
relacéo a originalmente feita nos estudos técnicos

preliminares, recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe
Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratacdo deverao ser registrados nos Sistemas TR
DIGITAL E ETP DIGITAL, nos termos do art. 95 inciso |V da
IN Seges/ME n° 81, de 2022 e art. 95 inciso /|, da Instrugcao
Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

a contemplar essa alteracdo.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacao
tratados na lei foram abordados neste topico do Termo de
Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de
contratacdo, de carater técnico, sejam inseridos pela drea

Comentado [A11]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverao estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel,
Plano de Contratacées Anual, além de outros instrumentos
de planejamento da Administracdo, de acordo com o art. 7°
da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 7° da Instrucgo
Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n°
8678 de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica

Sustentavel € instrumento de governanga, vinculado ao

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: Marca -
Excepcionalmente sera permitida a indicacdo de uma ou
mais marcas ou modelos, desde que justificada
tecnicamente no processo, nas hipoteses descritas no art 417,
inciso |, alineas a, b, c e d da Lei n° 74.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Similaridade - Quando necessaria a
indicacdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitacao da descricdo do objeto, deve esta ser sequida das

expressoes ‘ou equivalente’, “ou similar” e “ou de me{’;[s]
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‘ Comentado [A13]: Nota Explicativa 1: No contexto de

| contratacoes diretas, so se poderia cogitar de um

‘ procedimento de amostra no caso de dispensa eletronica, a
‘ partir do que for possivel pelo sistema respectivo. A
Administracao devera avaliar, portanto, no caso de
contratagoes diretas, a pertinéncia de manter ou ndo as
disposicées do TR acerca da oferta de amostras.

Nota Explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de
amostra, exame de conformidade e prova de conceito tem
previsdo no artigo 17, $§39 artigo 41, inciso I, e artigo 42,
$29 todos da Lei n° 14.133, de 2021, e no artigo 29, $19 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022. A justificativa
para a exigéncia deve constar do ETP, devendo o TR

disciplinar a forma como essa etapa ocorrerd, bem como os
critérios a serem adotados para a avaliacao.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de prova de conceito,
amostra, prototipo, testes e outras formas de avaliacao de
conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia
nesse sentido deve ser ponderada pela Administracdo a luz
do caso concreto, medjante justificativa. O insucesso em
contratacoes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens
de baixa qualidade que simplesmente ndo funcionam como
deveriam, embora possuam descricao técnica semelhante a
de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor
preco pode atrair o fornecimento de bens de pouca
qualidade, devendo a Administracdo adotar cautelas LD

Comentado [A14]: Nota Explicativa: Em razio de seu
potencial de restringir a competitividade do certame, a
exigéncia de carta de solidariedade somente se justificara

em situacbes excepcionais e devidamente motivadas.

Subcontratacao ,’| Comentado [A15]: Nota Explicativa 1: Ndo se admite a

4.16. |Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual RO e € SHESRTEEED (P © Emeslaenis € B

exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos
acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a
subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigagao.

Nota Explicativa 2: A subcontratacdo deve ser avaliada a luz
do artigo 122 da Lei n° 14.133 de 2027:
“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das

responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento
até o limite autorizado, em cada caso, pela Administracao.

$ 7° O contratado apresentara a Administracao
documentacdo que comprove a capacidade técnica W
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(Garantia da contratacao|

4.24. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, \
\

pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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| Comentado [A16]: Nota Explicativa 1: Havendo a

| empresas de pequeno porte (art. 48, 1|, da Lei Compl— [11]

necessidade de inclusdo de outras especificacoes técnicas

quanto a subcontratacao, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratacdo parcial é permitida e
deverd ser analisada pela Administracgo com base nas
informacdes dos estudos preliminares, em cada caso
concreto. Caso admitida no Termo de Referéncia, deve-se
estabelecer com detalhamento seus limites e condlicdes,
Inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser

subcontratadas.

Nota Explicativa 3: Nas contratacoes para aquisicdo de
bens vinculada a prestacdo de servicos acessorios, € possivel
a Administracao exigir do futuro contratado a
subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48, inciso /i, da Lei Complementar
n. 123 de 2006, e do art. 74 do Decreto n.° 8538, de 2015.
Nesse caso, recomenda-se a inclusdo, neste item do Termo

de Referéncia, das disposicoes a sequir:

4.24. Devera haver subcontratacdo de microempresas ou

| casos de alta complexidade técnica e riscos envolvid [12]

Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a
drea técnica competente devera indicar se serd, ou nao,
exigida a garantia de execucdo do objeto para a
contratagao.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratacoes em geral, conforme art. 98 da Lei n° 14.133, de
2021,

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos

Comentado [A18]: Nota explicativa: Nos casos de
contratos que impliquem a entrega de bens pela
Administracao, dos quais o contratado ficara depositario
(art.101), devera haver nos autos certificacido do valor dos
bens e ser incluido o seguinte item:

“Devera ser acrescido ao valor da garantia, previsto no item
anterior, o valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o
contratado serd depositario:

[Descri¢go do bem n° 1] — R$ [valor do bem n®° 1]
[Descricgo do bem n° 1] — R$ [valor do bem n® 1]
[Descri¢go do bem n° 1] — R$ [valor do bem n® 1] w

Comentado [A19]: Nota Explicativa: Disposicdo decorrente
do art 79 IV, do Decreto-Le/ n° 1.737, de 1979.
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Comentado [A20]: Nota explicativa: A Instrucao
Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, no item 3.1, alinea ‘a” do
Anexo VII-F, aplicavel por forca da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n.° 98/2022, fixa em 10 (dez) dias uteis,
prorrogavers por [gual periodo, a critério do contratante
contado da assinatura do contrato, o prazo para
apresentacado de comprovante de prestacao de garantia.
Esse prazo deve ser aplicado por analogia, na hipotese de
reposicao da garantia.
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Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 8 (oito) dias, contados do(a) emissdo da Ordem de Compra, em
remessa unica.
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| Comentado [A21]: Nota explicativa 1. Nos termos do art.

48 Ill da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administracdo devera estabelecer, em
certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota
de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a
contratacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte. Por essa razéo, a parcela de até 25% (vinte e cinco
por cento) dos quantitativos divisivels devera ser destinada
exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n. 123/2006.
Essas “cotas reservadas” deverdo ser definidas em fun¢do de
cada item separadamente ou, nas licitacbes por preco
global, em funcdo do valor estimado para o grupo ou o lote
da licitacdo que deve ser considerado como um dnico item
(art. 9° inciso | do Decreto n. 8538, de 2015). O Termo de
Referéncia devera identificar as cotas reservadas para
ME/EPF, assim como os respectivos itens/grupos de origem,
de onde foram desmembradas.

A fixacdo das cotas reservadas poderd ser justificadamente
excepcionada nas hipoteses do art 10, incisos |, I/ e IV do
Decreto n° 8538, de 2015, ou seja, quando: " - ndo houver

o minimo de trés fomecedores competitivos enquad [14]

Comentado [A22]: Nota Explicativa: A Administracao
deverd verificar se o objeto da contratacdo esta
contemplado com margem de preferéncia normal ou
adlcional estabelecida em resolugées da Comissao
Interministerial de Contratacoes Publicas para o
Desenvolvimento Sustentavel — CICS, nos termos do Decreto
n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024. Em caso positivo,
deverd inserir neste item do Termo de Referéncia as
Justificativas do enquadramento do objeto na norma
correspondente sobre margem de preferéncia.

... [15]

Comentado [A23]: Nota Explicativa 1. Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do
orgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma

meramente exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descricdo das tarefas basicas depende
das caracteristicas especificas do servico contratado e da
realidade de cada crgéo. Esse item é importante para a
eficacia da contratacdo, ainda mais em se tratando da

contratacao de servigos executados com regime de

) dedjcacao exclusiva de mao de obra. Deverdo ser de 16

Comentado [A24]: Nota Explicativa: em caso de remessa
parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e
condii¢es. Esta tabela é meramente ilustrativa. Havendo a
necessidade de alteracdo ou inclusdo de dados para cada
entrega, a tabela e seu contetdo devem ser alterados.
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5.4. |Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego [Avenida Miguel Vieira de Novais, n® 100,
Centro, Cidade de Dois Riachos/AL, CEP: 57.560-000 na sede da prefeitura, na sala onde funciona o Setor
de Compras do Municipio, nos depdsitos de estoques ou nos enderegos indicados pelas secretarias, conforme
cada requisicdo, os quais serdo recebidos, por servidor designado de segunda a sexta-feira, das 08:00 as
12:00 e de 14:00 as 17:00 horag

5.4.1

(Garantia, manutencio e assisténcia técnical

5.5. |0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)
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Comentado [A25]: Nota Explicativa 1: Devera ser
registrado no Sistema de TR Digital a indicagcao dos locais
de entrega de produtos e das regras para recebimentos
proviscrio e definitivo, quando for o caso. (art.95, inciso |,
alinea ¢, da IN Seges/ME n° 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um endereco, deve-
se especificar. Do mesmo modo, se os endere¢os se
modlificarem conforme cada entrega. Ademars, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de

entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se

| especificar essa obrigacéo.

Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: Devera ser
registrado no Sistema de TR Digital a indicacao dos locais
de entrega de produtos e das regras para recebimentos
proviscrio e definitivo, quando for o caso. (art.95, inciso |,
alinea ¢, da IN Seges/ME n° 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um endereco, deve-
se especificar. Do mesmo modo, se os endere¢os se
modlificarem conforme cada entrega. Ademars, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de

entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se

‘l especificar essa obrigacao.

Comentado [A27]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragcdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos
bens, complementar a garantia legal, mediante a devida
fundamentacéo, a ser exposta neste item do Termo de
Referéncia. Ndo a exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99 inciso alinea ‘d” da IN
Seges/ME n° 81 de 2022 exige que a insercdo no TR Digital

! \| da especificacdo da garantia exigida e das condicées de

| manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

|| comentado [A28]: Nota Explicativa: Sugere-se esta
| redagdo para material de consumo.

Comentado [A29]: Nota Explicativa 1: Sugere-se esta
redacdo para material permanente.

Nota Explicativa 2: A exigéncia de garantia, bem como o

prazo previsto devem ser justificados nos autos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido-inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. IA execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.|

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou & prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.
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| Comentado [A30]: Nota Explicativa: Desde que

fundamentado em estudo técnico preliminar, a
Administracdo podera exigir que os servicos de manutencao
e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades. (Art. 40, §49 Lei n° 14.133, de 20217,
e art. 10, inciso /|, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58,
de 2022).

Comentado [A31]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais
do contrato serdo designados pela autoridade maxima do
orgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, na forma do art. 7° da Lei n°
74.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n® 11.246, de 2022,

devendo a Administracao instruir os autos com as

publicacoes dos atos de designacdo dos agentes publicos
para o exercicio dessas fungoes.
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6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

| Comentado [A32]: Nota Explicativa: Inserir este subitem

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, se for o caso de incluséo de rotinas de fiscalizacdo
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios especificas para atender as peculiaridades do objeto
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica contratado.

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.17.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo nos termos
do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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der causa a inexecugao total do contrato;

©)
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes: !
7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugéo parcial do contrato, sempre que |

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

723 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c’ e “d”, que justifiquem a |

imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.24
7.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1,0% (um por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias

7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para |
!

apresentagdo, suplementacao ou reposicao da garantia,t
7.24.2.1 O atraso superiora 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagao
ou reposicdo da garantia autoriza a-Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. [Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento)

a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.4. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagc&o.
7.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.
7.2.4.6. Compensatdria, em substituicao a multa moratéria para a infracao descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.
7.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragoes também
enquadraveis nessa alinea:]
7.24.7.1. [INDICAR-ITENS-ESPECIFICOS DE INEXECUCAO-PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM
PENALIDADE DIVERSA} as multas ndo poderao ter valor inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30 (trinta por cento) do valor do contrato celebrado;L 77777777777777777

7.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

7.4.
a multa.
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Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
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Comentado [A33]: Nota Explicativa : A Lei n° 14.133, de
2021 (art. 162, paragrafo Unico), apregoa que “a aplicacéo
de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a
converta em compensatoria e promova a extin¢ao unilateral

do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢oes’.
Dessa forma, a Administracdo deve decidir, caso a caso, de
acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora do
contratado, a partir do qual a execu¢do da prestacdo deixa

de ser util e enseja
rescisdo do contrato. Lembre-

se que esse modelo é apenas uma sugestao; € possivel

escalonar as multas conforme os djas de atraso, por

exemplo.

Comentado [A34]: Nota Explicativa 1: Os prazos e
percentuals para a aplicacdo da multa moratoria em caso de
atraso na apresentacdo da garantia sao aqueles indicados
nas alineas "e" e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, cuja aplicacdo aos
processos regidos pela Lei n.° 14.133, de 2021, foi

autorizada pela Instrugado Normativa SEGES/ME n° 98, de 26

de dezembro de 2022.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a sangao relativa
a apresentagao, reposicao ou suplementacdo da garantia
caso esta nao seja exigida para a contratagao.

Comentado [A35]: Nota Explicativa: A redacao é apenas
exemplificativa. A ideia é que haja uma multa maior para
Infracbes mais graves e menor para infracbes menos graves.
! Segundo a propria Lej as infracoes sujeitas a declaracdo
I"| inidoneidade sdo mais graves que as sujeitas a pena de

impedimento.

" | comentado [A36]: Nota Explicativa: O art. 156, $3° da Le/
f n° 14.133 de 2027, esclarece que ‘a multa ndo podera ser
Inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infracées administrativas

previstas no art. 155 desta Lei".

prevista no art. 156, inciso 1, da Lei n.° 14.133/2021, e ndo a
multa moratoria, disciplinada no art. 162, da Lei n.°
74.133/2021, em relagdo a qual a Lei n.° 14.133/2027 ndao
estabeleceu os respectivos pardmetros. Entende-se que o
limite maximo para a multa moratdria consiste no valor da
obrigagao contratual principal com base no art. 412 do
Codigo Civil, aplicavel aos contratos administrativos por
forca do caput do art 89 da Lei n.° 14.133/2021, excluindo-

se, com isso, a aplicacdo subsididria da Lei de Usura [17]'
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7.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacéo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

7.91 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgaos de controle.

7.10.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.13.  Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14.  Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de multa administrativa

e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os

créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos

que o Contratado possua com o mesmo 6rgédo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 26, de 13 de abril de 2022.
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1.  |Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com ¢

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo

ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. (0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagido mediante termo detalhado.|

8.4. |Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 3
(trés) dias Uteis)

8.5.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante
a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrao por conta do Contratado e sdo condigao para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.12.4

o periodo respectivo de execugao do contrato;
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Comentado [A37]: Nota Explicativa: O modelo contém
redagao mais simples de recebimento. Caso se entenda que
ha necessidade de maior detalhamento, o orgao podera
promover aprimoramento da redacdo nesse ponto, inclusive
com disciplina do recebimento provisorio pelo fiscal técnico
e administrativo, se for o caso.

Comentado [A38]: Nota explicativa: O art. 7 inciso |, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, estabelece o prazo de 10 (dez dias) uteis para a
liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo. Tendo em vista que os bens serdo entregues
para a Administracdo juntamente com a respectiva nota
fiscal ou instrumento equivalente de cobranca (fatura,
Invoice etc), deve-se concluir que, no caso das compras,
durante o curso do prazo de liguidacdo, a Administracdo
deverd realizar também os recebimentos provisorio e
definitivo do bem. Em outras palavras, o prazo maximo de
10 dlias dteis devera ser suficiente para as providéncias de

e P
Y 10,

it
rec

e de liquidacdo. Assim,
embora a Lei n° 14.133/21 ngo fixe prazo méaximo de
recebimento definitivo, este prazo devera ser inferior ao
fixado para liquidacdo de despesa pela IN SEGES/ME n° 77,
de 2022. Portanto, a Administracao deve definir o prazo de
recebimento considerando o maximo de 10 dias uteis, a sua
realidade administrativa, a complexidade do objeto e o
tempo que sera consumido para os procedimentos
contabeis de liquidacdo. Em sendo detectado, na fase de
planejamento da contratacdo (notadamente no
gerenciamento dos riscos), que havera dificuldades para
cumprimento do prazo estabelecido, deverdo ser previstas
medjdas para superar tais contingéncias.

Comentado [A39]: Nota Explicativa: Observar que o artigo
79 $29 da Instrucdo Normativa n° 77, de 2022, prevé que

“Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores
néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n° 74.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e I/
do caput serdo reduzidos pela metade.” (g.n). Como o
prazo maximo de liquidagdo sera reduzido pela metade,

entdo o prazo de recebimento também deverd ser ajustado.
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8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagao
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

8.21. [No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice IPCA — INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO [EM =1x N x VP]
de corregao monetaria.|

Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. |Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente)
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| Comentado [A40]: Nota Explicativa: Devera a

Administracao indicar o indice de precos a ser utilizado para

a atualizacao monetaria do valor devido ao contratado.

Comentado [A41]: Nota Explicativa: A natureza do
contrato e o objeto da contratacdo irdo determinar a
retencao tributaria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condicdo de
optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de

carater tributario.




PREFEITURA DE

DOIS RIACHOS

Terra do coragdo da gente!

WWW.DOISRIACHOS.AL.GOV.BR

8.26.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

(Cessio de crédito)

8.38. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

8.39. |As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovagao do Contratante

8.40. |A eficcia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.
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Comentado [A42]: Nota Explicativa: Incluir esse item no
caso de a contratacdo adotar o pagamento antecipado
previsto no § 1° do art. 145 da Lei n° 14.133, de 2021.

Importante lembrar que, para a utilizacdo desse mecanismo,

é necessario que se demonstre nos autos que a antecipacao
do pagamento €, alternativamente, ou condi¢ao
Indispensavel para a obtencdo do bem, ou propicia sensivel
economia de recursos (art. 145, § 19 da Lei n° 14.133, de
2021). Em todo o caso, a lei impde que a ado¢ao do
pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de

Justificativa prévia.

Comentado [A43]: Nota Explicativa: Cabe a area técnica
ajustar os itens conforme as peculiaridades do contrato. £
possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado

apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a
execucdo do contrato; estabelecer pagamento antecipado
Iintegralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas;
prever prazos antes ou apos o inicio da etapa conforme o
cronograma fixado para o fornecimento dos bens, om

| Comentado [A44]: Nota Explicativa: A ado¢do das

medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145, §2° e deve
ser objeto de justificativa, que demonstre a adequacao das
opg¢oes escolhidas, incluindo valores e percentuais

respectivos, com a contratacdo em questdo e a anteq- [19]

) Comentado [A45]: Nota Explicativa: Essa condicdo so

seria factivel se houver antecipa¢do de pagamento durante a
execu¢do contratual e ndo so no inicio do contrato. Se
houver utilizacdo dessa cautela, deve haver a previsgo dos
momentos de comprovacdo de execu¢do para os fins deste
item.

Comentado [A46]: Nota Explicativa: Cabe a Administracao
prever o percentual que seja mais razoavel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipacdo parcial
do pagamento, ndo se deve exigir a garantia de que trata

este jtem em patamar superior ao valor que for antecipado.

Comentado [A47]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n° 53,
de 2020, diisciplinou uma modalidade especifica de operacgo
de crédito no émbito dos contratos administrativos — a
denominada “operacdo de crédito garantida por cessao
fiduciaria” (ou, simplesmente, “cessdo fiduciaria”) -,

prescrevendo, em seu art 15, que editais e contrato. [20]

Comentado [A48]: Nota Explicativa: No caso desse
subitem, o orgdo contratante pode optar por mudar a
redacdo para ja vedar de plano as cessées nao fiducidrias.
Entretanto, reitera-se que as cessoes fiduciarias devem
permanecer permitidas, por forca do art. 15 da IN SEGES/ME
n° 53/2020.
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8.41.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as condicoes
de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessédo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.42. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito |
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de |

multas, glosas e prejuizos causados a Administragao. | |

8.43. A cessdo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuaré sob a integral
responsabilidade do Contratado.| )

Reajuste

8.44. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do '

8.45. 0S|
reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice IPCA — INDICE NACIONAL DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO [EM = I x N x VP] (indicaro-indice-a-seradetade), exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.46. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir dos '
efeitos financeiros do Ultimo reajuste. ‘

8.47.  No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao |
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.48. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
8.49. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma nédo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

8.50. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.51. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da\proposta\ -7

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na

modalidade [PREGAO] OU-[CONCORRENCIA}; sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO] QU{MAIOR-DESCONTO} OULTECNICA-E PRECO}.
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Comentado [A49]: Nota Explicativa: Conforme exposto, a
operagao de crédito realizada por meio do AntecipaGov ndo
configura uma cessao de crédito tratada no PARECER N° JL -
01, ndo sendo necessaria a formalizacdo por meio de Termo
Aditivo.

| Comentado [A50]: Nota Explicativa: A Lei n.° 14.133, de
1| 20217 (art 25 § 7, e art. 92, inciso V e § 39, exige que a

Administracao indique, no edital ou em seus anexos, a data-
base do orcamento estimado, a fim de que os licitantes
possam aferir; de antemdo, a partir de quando os custos
contratuals poderdo ser atualizados. Como destacado na
NOTA n. 00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP:
00688.008091/2023-44), compete ao gestor, em cada caso
concreto, diante das circunstancias apresentadas, fixar a
data-base do or¢camento estimado a ser considerado para
fins de reajustamento em sentido estrito dos pre¢os

contratuars.

Comentado [A51]: Nota explicativa: O PARECER n.
00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-
Geral da Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-
Geral da Unido de que o reajuste em sentido estrito dos
precos contratados, por meio da aplicacdo de indice que
reflita efetivamente as variacoes dos custos do mercado, nao
representa uma modficacdo contratual e sua concessdo ex
officio pela Administracdo deve ser a regra,
Independentemente da natureza do objeto, incluindo
servigos continuados e contratos de escopo. Todavia, restou
assentado, excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o

reajuste em sentido estrito como direito de ordem 21]

Comentado [A52]: Nota Explicativa 1: A Administracao
deverd atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variacdo dos precos dos bens a

serem fornecidos, ..o qual devera ser preferencialmente um
Indice setorial ou especifico, € apenas na auséncia de tal
Indice um indice geral, o qual devera ser o mais
conservador possivel de forma a ndo onerar
Injustificadamente a administracgo...” - TCU, Ac. n°

114/2013-Plendario.

... [22]

Comentado [A53]: Nota Explicatival : Para o caso de
contratacdo direta, adequar o titulo da subsecdo e registrar
a justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.° 14.133, de 2021, ao contrério
da Lei n.° 8,666, de 1993, ndo define as modalidades de
licitagdo em razio do valor do objeto, mas, sim, em razdo de
sua natureza ou complexidade. Assim, enquanto o pregao é
a modalidade de licitacdo obrigatoria para aquisicao ["*’[2—3]‘
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Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera ............ [irtegraliparcelado/continuado].

Exigéncias de habilitaggfodl
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac@o juridica

9.5. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagido em todo o territério nacionaly

9.6.
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. [Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12.

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da '

9.14.
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15.  |Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17.
9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

\
\

\

\ Comentado [A55]: Nota Explicativa: A Instrucao

Comentado [A54]: Nota Explicativa: E fundamental que a
Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitacdo e ofender a o
disposto no art_37, inciso XX/ da Constituicdo Federal, o

qual preceitua que “o processo de licitacdo publica...

somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagoes”.

O art. 70, lll, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que
as exigéncias de habilitacio poderdo ser dispensadas, ‘total

ou parcialmente, nas contratacoes para entrega imedq- [24]

Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,

estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa

fisica nas contratacoes publicas regidas pela Lei n° 714.133,
de 2021, no dmbito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 2% a norma considera
pessoa fisica ” todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinacéo para fins de execucao do objeto da

contratacao publica, incluindo os profissionais liberaiy '[25]

contratagao publica, incluindo os profissionais liberai ‘[26]

Comentado [A56]: Nota Explicativa: A Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participacao de pessoa
fisica nas contratacoes publicas regidas pela Lei n° 14.133,
de 2021, no dmbito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 2% a norma considera

pessoa fisica “ todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinacéo para fins de execucdo do objeto da

Comentado [A57]: Nota Explicativa: O art 41 da Lei n°
74.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIREL)
existentes na data da entrada em vigor da Lei em

sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente
de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.
Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e ‘b” art. 20, da Lei
n° 14,382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicoes
sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do artr“;]

.. [27

Comentado [A58]: Nota Explicativa: Esta exigéncia tem
como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Le/
n° 14,133 de 2021. Cabe ao drgdo ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro
ou autoriza¢do para funcionamento, em razao de previsgo
legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser
especificados o documento a ser apresentado, o orgao
competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.

Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro dk [28]
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9.19.

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa  atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. |0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

lQualificagdo Econémico-Financeiral

9.23.
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.24.

9.25.  balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. |Os documentos referidos jacima deverao ser ex
do Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. [Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao

certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratagcdo deverado atender a todas as
exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.30. |0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor|

lQualificagéo Técnical

9.31.
9.31.1 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no ' ‘

momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.32. |[Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentagdo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com-as-seguintes-caracteristicas-minimas:

9.32.1.1. Quantidade compativel com o objeto da licitagdo ou com o item pertinente — 50%.
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certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, ‘

Comentado [A59]: Nota Explicativa: O artigo 193 do
Codigo Tributdrio Nacional (Lei n° 5.172, de 25 de outubro

de 1966) preceitua que a prova da quitacao de todos os

tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica
Interessada, ‘relativos a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre”. Nessa mesma linha, o art 68, inciso ll, da Lei
n.° 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de ‘inscricdo no
cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscricdo no cadastro

de contribuintes estadual ou municipal e a prova de
regularidade fiscal correspondente deve levar em com

Comentado [A60]: Nota Explicativa: A apresentacdo do
Certificado de Condlicao de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastro: [3‘01

Comentado [A61]: Nota Explicativa 1: A Administracgo
deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacao demanda a exigéncia de todos os requisitos de

habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se 31]

Comentado [A62]: Nota Explicativa: Conforme o $4° do
art. 16 da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018

Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: Nao podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patrimonio
liquido minimo, razdo pela qual a Administracao devera
escolher motivadamente entre uma das duas opgo"esm

Comentado [A64]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, razéo pela qual a Administracéo devera

escolher motivadamente entre uma das duas opgoes [33]

| Comentado [A65]: Nota Explicativa: Tal previséo decorre

do disposto no art 69, §1° da Lei n° 14.133, de 20217,

podendo a Administracdo optar por tal disposicdo, desde

que justificadamente.

Comentado [A66]:

Nota Explicativa 1: Em se tratando de contratacdo direta
néo precedida de dispensa eletronica, os critérios de
habilitagdo, notadamente os de qualificacgo econo‘mm

Comentado [A67]: Nota Explicativa 1: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificacdo técnica, o rigor das

exigéncias também deve ser avaliado, promovendo-se

| adaptacoes pela drea demandante em face do tipo [35]

Comentado [A68]: Nota explicativa: Tal exigéncia so deve
ser formulada quando, por determinacao legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual 136




PREFEITURA DE

DOIS RIACHOS

Terra do coragdo da gente!

WWW.DOISRIACHOS.AL.GOV.BR

9.32.1.2. Obediéncia ao prazo de entrega em outros orgdos/entes

9.32.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo exigido, a apresentacaoe
0 somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.| 7

9.32.3 |Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor|
9.32.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagées necessérias & comprovagdo da '

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9.33.

Disposicoes gerais sobre habilitacao !

9.34. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagao seréo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugédo
livre. '

9.35. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do \
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto

no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de I
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuigdes.

10.3.

|O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e '

/

imediatamente apds o julgamento das propostas. | /

10.4. |A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre P
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.L 7777777777 7
10.5. Em caso de Registro de Pregos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em

decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:
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Comentado [A69]: Nota Explicativa 1: A Lei 14133/21 ndo
prevé apresentacdo de atestados para comprovagdo de
qualificacdo técnica no caso de compras. A exigéncia aqui
somente tem cabimento quando houver alguma atividade
envolvida com o fornecimento do bem que justifique esse
cuidado. E o caso, por exemplo, de uma logistica complexa
para entrega de bens em todo territorio nacional e cuja falta
possa acarretar sérios danos a sadde das pessoas. Também
pode ser citado como exemplo a montagem e a instalacgo
de equipamentos sofisticados, que exige conhecimento
especializado. De todo modo, como se vé os atestados se
referem a um servico associado ao bem e ndo ao bem em
Sl

... [37]

Comentado [A70]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o
Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que ‘se a
filial pode até mesmo executar uma contratacdo formalizada

com a matriz, ndo restam motivos para entender que os
atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma
nédo possam ser aproveitados pela outra, haja vista SC138]

Comentado [A71]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos
de qualificacdo técnica previstos em lei especifica e que
Incidam sobre a atividade objeto da contratacdo, deverdo

ser indicados neste item com fundamento no art. 67, inciso
1V, da Lei n° 74,133 de 2021. Cita-se exemplificativamente,

a exigéncia, dentre os documentos de habilitacao tém‘T

/| Comentado [A72]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos

- A estimativa de precos deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 714.133, de 2021, e
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.

... [40]

Comentado [A73]: Nota Explicativa: Utilizar esta redagcao
na hipdtese de licitacéo em que for adotado o critério de
Julgamento por maior desconto.

, Comentado [A74]: Nota Explicativa: Utilizar essa redacao

na hipotese em que for adotado o critério de julgamento
por menor prego e caso a Administracao opte por preservar
a sua estimativa do valor da contratacdo. Na hipotese em
que for adotado o critério de julgamento por maior

desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel = [41]

Comentado [A75]: Nota Explicativa: Em caso de utilizacdo
de matriz de alocacao de risco, o custo estimado da
contratacdo deve levar em consideragdo o conjunto de
riscos alocados ao contratado, o que naturalmente implicara
elevacdo no custo da contratagdo (cf art. 22, caput, e art.
703, $3% ambos da Lei n. 14.133, de 20217).
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10.5.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugado da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.5.2 em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.5.3 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

10.5.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da-Unide do Municipio.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

11.3. |A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo da Lei

Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento) _

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. |As informagées contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [, exceto o
custo estimado da contratagéo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas]/

\Dois Riachos/AL, 04 de abril de 2025. \\
Area Requisitante:

Anténio de Pddua Junior
Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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Comentado [A76]: Nota Explicativa: O art. 106, I/ da Le/
n° 14.133 de 2027, prevé para contratacbes de servicos e
fornecimento continuado que a “a Administragao devera
atestar, no inicio da contratacao e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a
contrataco e a vantagem em sua manutengao”. Quanto a
rescisdo contratual por auséncia de crédjto ou vantajosidade
(art. 106, Ill), remete-se as regras especificas constantes do
contrato, inclusive em relagao a aplicacdo do art. 7106, §7°.

Comentado [A77]: Nota Explicativa: Atentar para a
necessidade de avaliacdo quanto a pertinéncia de classificar
o TR nos termos da Lei n. 12527, de 2011 (Lei de Acesso a
Informagao), conforme previsdo do artigo 10 da Instrucdo
Normativa n. 81, de 2022.

Comentado [A78]: Nota Explicativa: Conforme art. 8° da
IN Seges/ME n° 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos

servidores da drea técnica e da requisitante, designados na
forma do art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021 pelas respectivas

autoridades, a elaboracdo do Termo de Referéncia, podendo
a mesma area cumprir ambos os papéis (art. 35 § 2° da IN).
Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratacdo, caso haja alguma designada
para tal fim.
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| ANEXO | | |

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n®
84, de 17 de maio de 2024)

ou

(Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsao de obrigacées
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso I, da
Lei n. 14.133/2021)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias., contado a partir da data de sua convocagao, para

aceitar o instrumento equivalente ao contrato {Neta-de-Empenho/Carta-Contrato/Autorizacdo]-OU-feonstante
deste-Anexol; sob pena de decair do direito a contratagé@o, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2 O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

1.8. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposigdes da Lei
n? 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
0 objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Séo obrigagcdes do Contratante:
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Comentado [A79]: Nota Explicativa 1: Sequndo o art. 95,
da Lei n.° 14.133 de 2021, o instrumento de contrato
podera ser substituido por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de
compra ou ordem de execucdo de servico, nos casos de
dispensa de licitacdo em razdo de valor, ou de compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais ndo resultem obrigacées futuras, inclusive quanto
a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
Acerca da hipotese do art. 95, inciso |, da Lei n.° 14.133, de
2021, a Orientacao Normativa AGU n.° 84, de 17 de maio de
2024, velo a estabelecer que:

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N° 84, DE 17 DE MAIO DE
2024

/ - E possivel a substituicio do instrumento de contrato a
que alude o art 92 da Lei n° 14.133, de 2021, por outro
Iinstrumento mais simples, com base no art 95, inciso |, do
mesmo diploma legal, sempre que:

a) o valor de contratos relativos a obras, servicos de
engenharia e de manutengao de veiculos automotores se
encaixe no valor atualizado autorizativo da dispensa de
licitagdo prevista no inciso | do art 75, da Lei n°® 14.133, de
2021 ou

b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em
geral se encaixe no valor atualizado que autoriza a dispensa
de licitacdo prevista no inciso Il do art 75, da Lei n° 74.133,
de 2021.

/I - Ndo importa para a aplicacdo do inciso | do art. 95, da
Lei n° 714.133, de 2021, se a contratagdo resultou de

licitagao, inexigibilidade ou disp

... [42]

Comentado [A80]: Nota Explicativa 1: Utilizar esta
redacao para contratacbes de pequeno valor de
fornecimentos continuos, conforme arts. 95, |, 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021, considerando a definicao do art. 65
XV do mesmo normativo.

Comentado [A81]: Nota explicativa: Conforme art. 60 da
Lei n° 10.522/2002: E obrigatdria a consulta prévia ao Cadin,
pelos orgéos e entidades da Administracdo Publica Federal,
direta e indiireta, para: (Vide Medida Proviscria n°®
1.259, de 2024)

Il - celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos
que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos
publicos, e respectivos aditamentos.

Art. 6°-A. A existéncia de registro no Cadin, quando da
consulta prévia de que trata o art. 65 constitui fator
impeditivo para a realizacdo de qualquer dos atos previstos
nos incisos |, Il e lll do caput do art. 6°.  (Incluido pela Lei
n°14.973 de 2024)
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Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

3.1.1
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas; ‘
3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigagées pelo “

Contratado;
3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no ‘
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo; ,

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das |
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a

3.1.8
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

execugdo contratual, ressalvados os
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste. |
o

[

3.1.8.1. |A Administragéo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento L,
para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo. |
3.1.9 [Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos /!
pelo Contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
[Notiﬁcar 0s emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

3.1.10
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais| .
\
3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

\

4. (OBRIGAGCOES DO CONTRATADO|
4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

411 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da

relagdo da rede de assisténcia técnicalautorizadd; )

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de

Defesa do Consumidor;

413 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

414 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

41.5 \Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes

resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;
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Comentado [A82]: Nota Explicativa: Nos termos do art.
723 da Lei n° 14.133/21, a Administracao tem o dever de
decidir questoes contratuais que lhe sdo apresentadas. O
prazo previsto nesta disposicdo pode ser especificado pela
Administracdo, conforme a complexidade do objeto
contratual e os tramites internos das dreas envolvidas na
execugdo contratual. Caso ndo haja especificacao, o art. 123,
paragrafo dnico, da Lei n.° 14.133, de 2021, e o art. 28 do
Decreto n.° 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo sera

de um més.

Comentado [A83]: Nota Explicativa: O art 92, inciso Xi, da
Lei n° 14.133, de 2021, prevé que é clausula necessaria do
contrato administrativo aquela que versa sobre ‘o prazo
para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdémico-financeiro, quando for o caso” Como a lei ndo
Indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a
Administracdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto
para as situacoes abrangidas, em geral, pelo art 123 do
texto legal, o que devera ser analisado conforme as
especificidades de cada drgdo.

Comentado [A84]: Nota Explicativa: A disposicdo deste
item decorre do $§49 do art 137, da Lei n° 14.133, de 20217,
e serd aplicavel, apenas, aos casos de compras de pequeno
valor (art 95, inciso |, da Lei n.° 14.133, de 2027).

Comentado [A85]: Nota Explicativa: Esta disposicao
decorre do $4° do art. 137, da Lei n° 14.133, de 2021.

| Comentado [A86]: Nota Explicativa. Este modelo contém
obrigacbes gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratacoes. Entretanto, compete ao
orgdo verificar as peculiaridades a fim de definir quais
obrigacbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou
excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

Comentado [A87]: Nota Explicativa: O trecho deste item
que trata da "rede de assisténcia técnica autorizada" apenas
podera ser utilizado nas compras de pequeno valor (art. 95,
inciso |, da Lei n.° 14.133, de 2027).

Comentado [A88]: Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou
Incorrecao verificada pela fiscalizagao contratual reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que diante da natureza
do objeto contratado, pode ser improprio determinar prazo
unico para as corregées devidas, devendo o fiscal do

contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo

para as corregoes.
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4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

417 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacéo;

4.1.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

4.1.10 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

4.1.11 Manter durante toda a vigéncia da contratagcdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigcdes exigidas para habilitagao na licitagdo ou para qualificagao na contratagcao
direta;

4.1.12 Cumeprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacédo;

4.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagao contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugédo do objeto;
4.1.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n®
14.133, de 2021;

4.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;
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4.1.19

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinagées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

4.1.20 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

4.1.21 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, — -~ | Comentado [A89]: Nota explicativa 1: No caso de
4.1.22 Cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a satde aquisicdo de bens com prestacao de servicos acessoria,
noltrabalhd;

recomenda-se avaliar a inclusdo destes itens.
B
4.1.23

N&o submeter os trabalhadores a condigbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, \
serviddo por divida ou trabalhos forcados;

\ Nota explicativa 2: Estas clausulas sdo meramente
“ Indicativas. Pode ser necessario que se suprimam algumas
4.1.24 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto das obrigacées ou se arrolem outras, conforme as
na condig&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente; | peculiaridades do 6rgdo e as especificacdes do objeto a ser
\
4.1.25 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em executado.

condicées perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de ‘
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008; || Nota Explicativa 3: £ pouco usual que contratagbes para

L L ~ A P | aquisicoes envolvam o tratamento de dados pessoais, razao
4.1.26 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédiono HE a
ambiente de trabalho.

\ pela qual ndo houve a inclusdo, neste modelo, da clausula

| | comas obrigacdes decorrentes da LGPD, conforme Parecer
~ n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU. No entanto, caso o
5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

contrato envolva tratamento de dados pessoals, nada

impede que a drea competente insira a clausula respectiva, a

|| qual podera ser extraida do modelo de minuta contratual de
Servi¢os.

Comentado [A90]: Nota Explicativa: As disposicées a
sequir decorrem do disposto no art. 2° do Decreto n.°
12.174, de 11 de setembro de 2024.

Comentado [A91]: Nota Explicativa: Utilizar a redacao

destes itens para as hipoteses de compra com entrega

~ E g . . . . imediata e integral dos bens (execugdo instantanea),

A contratagdo seré extinta |quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem sido ) v L G o ‘ .

cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as partes contraentes. independentemente do valor (art. 95, inciso I}, da Lei 14.133,
~ , . . . ~ de 2021).

5158 A contratagdo podera ser extinta antes do prazo fixado, sem énus para o Contratante, quando esta N

ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que a contratagdo nao

5.4.

Comentado [A92]: Nota Explicativa: Utilizar a redacao
mais Ihe oferece vantagem.

destes itens para contratacoes de pequeno valor de
5.6. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario da contratagdo, desde que haja a fornecimentos continuos (art. 95, inciso |, ¢/c o art. 106, da
notificagao do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

Lei n.° 74.133, de 20217).
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5.7.

|Caso a notificacdo da nao-continuidade da contratacdo de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagéo)

5.8. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.8.1

5.8.2 A alteragdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejaré a
extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.8.2.1. Se aoperagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.9.
5.9.1
5.9.2
5.9.3

5.10. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

5.11. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo
contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau.

O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:
Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizacdes e multas.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. (Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas J“
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos. |

7. ALTERAGCOES

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratacao.

7.3. |As supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrate] !
7.4. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido

a prévia aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteragées contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Comentado [A93]: Nota Explicativa: A sistematica deste
item decorre do que dispoe o art. 106, /ll e §716 da Lei n°
74.133/21. Para a sua compreenséo, vale trazer um exemplo:
Uma contratacdo firmada em 20 de maio de 2022 fara
aniversarfo no dia 20 de maio dos anos subsequentes.
Supondo-se que se chegue a conclusdo pela
descontinuidade contratual, sefa por razées or¢camentarias,
seja por auséncia de vantagem na permanéncia, ha trés
possibilidades:

7) Se a comunicacdo ao contratado noticiando a rescisdo
ocorrer até 20 de marco (dois meses antes da data de
aniversario), a extingao podera ocorrer na data de
aniversario, ou seja, 20 de maio.

2) Se a comunicacao se der entre 20 de marco e 20 de maio
(menos de dois meses), fica garantida a vigéncia contratual
por mais dois meses (portanto, por exemplo, se a notificacio
for em 20 de abril, a extingdo seria em 20 de junho). (..143]

| Comentado [A94]: Nota explicativa: No Acdrdio n.°
1| 2569/2018 — Plendrio, o TCU concluiu que “ A Administracgo

Publica pode invocar a Lei 8078/1990 (CDC), na condlicdo de
destinataria final de bens e servi¢os, quando suas
prerrogativas estabelecidas na legislacdo de licitacoes e
contratos forem insuficientes para garantir a protecgo
minima dos interesses da sociedade |[..]"

(cf Boletim de Jurisprudéncia n.° 244, sessoes 6 e 7 de
novembro de 2018). Consta do referido Acorddo, nesse
sentido, que:

“307. Como € exposto no exame técnico transcrito no
relatorio do TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo
Relator do Acdrdao 1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto
Lincoln Magalhdes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a
Administracdo Publica enquanto consumidora de bens e
servigos. Isso porque ao definii, em seu art. 25, ’consm

| Comentado [A95]: Nota Explicativa: A Consultoria-Geral

da Unido, por meio do PARECER n.
00061/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 00688.001623/2024-
01), uniformizou o entendimento de que é possivel a
supressdo do objeto do contrato administrativo em
percentual superior a 25% (art. 125 da Lei 14.7133/20217),
mediante acordo entre as partes, nos sequintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel
/ de C / i
em percentual superior aqueles estabelecidos pelo art.
125 da Lei 14.133/2021.

37. Tal supressao parcial consensual do contrato

a supressao parcial c

administrativo deve respeitar os principios enunciados no

art 5° da Lei 14.133/2021, deve ser adequadamente [45]
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8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execugéo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12,
da Lei n® 14.133, de 2021.

Dois Riachos/AL, 04 de abril de 2025.

Area Requisitante:

Anténio de Pddua Junior
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
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ANEXO Il

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigcdes e obrigagdes previstas no Edital QU-Aviso-de-Contratacdo-Direta, no Termo de

refere 0 Pregao/Cencerréncia/Dispensa—Eletrénica
n%.e /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das

Referéncia e nos demais anexos a que se

TERMO DE CIENCIA E[CONCORDANCIA|

informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ [o [T de 20.... .

Atualizacdo: NOV/2024
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(Nome e Cargo do Representante Legal)
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| Comentado [A96]: Nota explicativa: O presente anexo

deverd ser adotado para colher a concordéncia do
contratado com as regras e obrigacoes da contratacao
previstas no Termo de Referéncia e em seu anexo, em caso
de substituicao do termo de contrato por instrumento
equivalente, na forma do art 95, incisos | e /], da Lei n.°
14.133, de 2021, com a interpretacdo conferida pela
Orientacao Normativa AGU n.° 84, de 2024.




